PREFEITURA MUNICIPAL SAO JOSE DA VARGINHA
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

COMPRA DIRETA N° 154/2025

DISPENSA EM RAZAO DO VALOR N° 07/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
hospedagem de contas de e-mail institucional, por meio da solucdo Google Workspace
Business Starter, com armazenamento de 30GB por conta, utilizando painel de
administracdo ja existente e mantendo o dominio oficial do Municipio de S&o José da
Varginha-MG (saojosedavarginha.mg.gov.br).

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA, por
meio do Setor de Licitagdes, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor preco por
item, na hipo6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n. © 14.133, de 1° de abril de 2021, e

demais normas aplicaveis, conforme condi¢des e exigéncias a seguir.

1. DOS PRAZOS E CONDICOES:

1.1. O prazo de divulgacado do presente Aviso sera de 03 (trés) dias uteis, iniciando-se as
00:00h do dia 04/07/2025 e encerrando-se as 23:59h do dia 08/07/2025.

1.2.  Julgamento: 09/07/2025 &s 10:00 horas.

1.3. Durante todo o periodo de divulgacédo deste Aviso, os interessados no objeto poderéao

enviar Propostas para o e-mail: licitacao@saojosedavarginha.mg.gov.br ou protocolar presenci-

almente no endereco: Pragca Séao José, n° 10, Centro, Sdo José da Varginha/MG, CEP: 35.694-

000.
1.4. O fornecedor sera selecionado pela adocao do critério de julgamento de MENOR PRECO
POR ITEM.

1.4.  ApOs concluido o periodo para envio de propostas, 0 agente de contratacdo ira solicitar
do detentor da proposta de menor pre¢o o envio da documentacéo de habilitacdo, para que seja

verificada as condi¢des de habilitacdo estabelecidas a seguir:
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Habilitacao juridica

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor In-
dividual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato consti-
tutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federa-
tiva onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera conside-
rada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de
2020.

e) Sociedade simples: inscricado do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administrado-
res;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato consti-
tutivo dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

h) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacao respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-
soas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, rela-
tivo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de cer-
tidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relati-
vos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do for-
necedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relaciona-
dos ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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1.4.1. Na ocorréncia da ndo obtenc&o de um ou mais documentos de regularidade fiscal, social
e trabalhista, o Agente de Contratacdo poderd, nos termos do § 1°, do art. 68, substituir ou su-
primir, no todo ou em parte, as respectivas certiddes por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico;

1.4.2. No caso de ndo ser atendida as condi¢Bes de habilitagéo, o licitante sera desclassificado
e sera convocado o segundo melhor classificado, procedendo-se dessa forma até que se obte-
nha licitante habilitado;

1.4.3. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista por parte
das MEs, EPPs ou equiparadas nos termos da lei, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para regularizagéo da
documentacao, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certi-
dbes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

1.5. Selecionado e habilitado o detentor da proposta mais vantajosa, 0 processo sera encami-
nhado a autoridade competente para adjudicacdo, homologacdo ou revogacao/anulagéo,
quando for o caso.

1.6. Pedidos de esclarecimentos poderao ser feitos durante todo o prazo de que trata o item 1.1.
para o e-mail de que trata o item 1.2.

1.7. Aimpugnacao a qualquer item deste Aviso devera ser formulada por escrito, instruida com
a documentacdo comprobatéria perfeitamente legivel, original ou cépia autenticada, e encami-
nhada para o endereco eletronico indicado no item 1.2, no prazo de divulgacao (item 1.1.).
1.7.1. Aresposta a impugnacao apresentada sera dada no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados
do seu recebimento, encaminhada exclusivamente ao endereco eletrénico indicado pelo(a) im-
pugnante.

1.8. A contratacdo de que trata esse aviso poderd ser efetivada por meio de contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de servi¢o, nos termos do
art. 95 da Lei 14.133/2021.

1.8.1. Apos celebragédo do contrato ou instrumento equivalente, o mesmo sera divulgado no
PNCP e seu extrato sera divulgado no Diério Oficial dos Municipios Mineiros, bem como no sitio
eletrénico oficial da Prefeitura.

1.9. Integra o presente aviso:
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Anexo | — Documento de Formalizacdo da Demanda;
Anexo |l — Termo de Referéncia;
Anexo Ill — Declaragéo Unificada para habilitagéo

Anexo IV — Modelo de proposta

S&o José da Varginha/MG, 26 de Junho de 2025.

Lara Tatiele Maciel da Silva

Agente de Contratagao
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PREFEITURA MUNICIPAL SAO JOSE DA VARGINHA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |
COMPRA DIRETA N° 154/2025
DISPENSA EM RAZAO DO VALOR N° 07/2025

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Org&o: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA - MG

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao

Responsavel pela Demanda: Josiana Soares Carvalho Santana.

Contato/Email para esclarecimentos: administracao@saojosedavarginha.mg.gov.br

2. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de hospedagem de
contas de e-mail institucional, por meio da solu¢cdo Google Workspace Business Starter, com
armazenamento de 30GB por conta, utilizando painel de administracdo ja existente e mantendo
o dominio oficial do Municipio de S&o José da Varginha-MG (saojosedavarginha.mg.gov.br).

3.  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratacéo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a se-
guranca das comunicacg@es institucionais do Municipio de Sao José da Varginha/MG, por meio
da utilizacdo de plataforma confiavel e amplamente reconhecida, como o Google Workspace
Business Starter. O servi¢o contratado permitira a hospedagem de contas de e-mail institucionais
com armazenamento de 30GB por conta, utilizando o painel de administracao ja existente e
mantendo o dominio oficial do Municipio (saojosedavarginha.mg.gov.br).

O uso de e-mails institucionais € essencial para assegurar a comunicagao oficial entre os
orgdos da administracéo publica, cidaddos e demais entes publicos e privados. Além disso, con-
tribui para a organizacéo, rastreabilidade e formalidade dos atos administrativos, reduzindo ris-
cos de extravio de informacdes, uso de canais informais ou comprometimento da integridade de
dados.

A contratacdo de empresa especializada proporcionara suporte técnico qualificado, esta-
bilidade na prestacéo do servico, controle administrativo centralizado e acesso continuo as fer-
ramentas disponibilizadas pela solugcdo Google Workspace. Trata-se, portanto, de uma medida
estratégica para a modernizacdo da gestdo publica, melhoria da governanca digital e reforco da
seguranca da informacdo no ambito da administracdo municipal.
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Dessa forma, a medida revela-se necesséria e aderente as boas praticas de gestao pu-
blica, promovendo maior eficiéncia administrativa e garantindo um ambiente digital seguro e fun-
cional para o desempenho das atividades institucionais do Municipio de Sao José da Vargi-
nha/MG.

4.  JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DA ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR E ANALISE DE RISCOS.

O estudo técnico preliminar - ETP é o documento que evidencia o problema a ser resol-
vido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solu¢do dentre as possiveis, ser-
vindo de base a elaboragéo do termo de referéncia ou projeto basico e dos demais documentos
técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacéo, a ser realizado pelo 6rgéo
ou entidade requisitante.

No entanto, em algumas circunstancias, tais como as contratagdes por dispensa de lici-
tacdo, tal instrumento podera ser dispensado devido a inviabilidade ou desnecessidade da sua
elaboragéo.

Nesse sentido, dispde o art. 72, inciso |, da Lei Federal n. 14.133/21:

Art. 72. O processo de contratacéo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacéo de demanda e, se for 0 caso, estudo técnico preliminar,

analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

No caso, dada a natureza da contratacdo, afastar a necessidade de estudo técnico preli-
minar e andlise de risco, visto que ndo havera qualquer prejuizo para a afericdo dos padrbes de
desempenho e qualidade almejados.

5.  FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAO:

A Fundamentacédo do procedimento licitatorio realizado, encontra-se previsto na Lei n°
14.133/2021, que regula as contratacdes publicas no Brasil. A dispensa de licitagdo esta prevista
no art. 75, inciso 1l da referida lei.
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6. ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

Item Unid. Quant. Descricdo do produto

i) més 12 |Servico de hospedagem de e-mail institucional — Google Workspace Busi-
ness Starter.

Prestacéo de servicos de hospedagem de 100 (cem) contas de e-mail ins-
titucional por meio da solucao Google Workspace Business Starter, com
30GB de armazenamento por conta, utilizando painel de administracéo ja
existente e mantendo o dominio saojosedavarginha.mg.gov.br. O servico
deve garantir a continuidade das contas atuais, sem perda de dados, e
incluir suporte técnico basico a administragao do sistema.

7. DAEXECUGAO DOS SERVIGOS:

A execucao dos servigcos serd realizada de forma remota, por empresa especializada, e
consistird na manutencao e suporte das 100 (cem) contas de e-mail institucional do Municipio de
Sao José da Varginha-MG, utilizando a solugdo Google Workspace Business Starter.

A contratada devera assegurar o funcionamento continuo e estavel das contas de e-mail,
cada uma com 30GB de armazenamento, operando por meio do painel de administracao ja exis-
tente, sem necessidade de nova estrutura ou migragdo de ambiente. Os dados e contas atuais
deverdo ser preservados integralmente, sem qualquer perda de informacoes.

A empresa contratada sera responsavel por prestar suporte técnico basico a administra-
¢do do sistema, incluindo orientagfes para criagdo, exclusdo e gerenciamento de contas, rede-
finicdo de senhas e demais configuracdes essenciais. Também devera ser garantida a manuten-
¢ao do dominio oficial saojosedavarginha.mg.gov.br como endereco exclusivo das contas de e-
mail institucionais.

O atendimento e acompanhamento técnico deverdo estar disponiveis em horario comer-
cial, sempre que requisitado pela Administracao Municipal. A prestacdo dos servicos tera inicio

imediato apés a formalizagdo do contrato, devendo ser mantida durante toda a sua vigéncia.

8. PREVISAO DE RECURSOS ORGCAMENTARIOS:
Os recursos financeiros que faréo face as despesas decorrentes da presente contratacao

correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Dotacéo Ficha Fonte/ Origem

02.03.10.04.122.0053.2009 3.3.90.39.00 80 1.500.000.0000
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No exercicio seguinte, o saldo remanescente as despesas relativas ao presente
instrumento serd empenhado oportunamente, a conta dos respectivos orgcamentos, indicando-se
0s correspondentes créditos e empenhos para sua cobertura, cuja alocacao sera feita mediante
apostilamento.

9. PRAZO DE EXECUGAO:
O prazo de vigéncia do presente instrumento € de 12 (doze) meses, a contar da data da

Ultima assinatura no instrumento, podendo ser prorrogado através de termo aditivo.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado até o dia 10 de cada més, desde que a prestacdo dos
servigos tenha sido verificada e a Nota Fiscal tenha sido aprovada pela Prefeitura.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Na Nota Fiscal e/ou fatura correspondente a entrega deverao constar os dados do
processo licitatério da seguinte forma: Referente a(s) NAF(s) n° , Processo Licitatorio

nO

11. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

Fica designado o servidor Rafael Louzada Batista para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do fornecimento dos itens objeto do contrato, registrando todas as ocorréncias
pertinentes e adotando as medidas necessarias para a regularizacdo de eventuais falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

Para a Gestédo do contrato fica designado a Secretéria Municipal de Administragéo, a Sra.

Josiana Soares Carvalho Santana.

11 - GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAQAO
Alto.
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12 — CONDICOES GERAIS
O termo de referéncia oferecera maiores detalhamentos das regras que seréo aplicadas
em relagéo ao objeto.
Sao José da Varginha-MG, 21 de maio de 2025.

Josiana Soares Carvalho Santana

Secretéria Municipal de Administracéo
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ANEXO I
COMPRA DIRETA N° 154/2025
DISPENSA EM RAZAO DO VALOR N° 07/2025

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA - MG

Setor Requtisitante: Secretaria Municipal de Administragédo

Responsavel pela Demanda: Josiana Soares Carvalho Santana.

Contato/Email para esclarecimentos: administracao@saojosedavarginha.mg.gov.br

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos de hospedagem de
contas de e-mail institucional, por meio da solucdo Google Workspace Business Starter, com
armazenamento de 30GB por conta, utilizando painel de administracao ja existente e mantendo
o dominio oficial do Municipio de Sao José da Varginha-MG (saojosedavarginha.mg.gov.br).

Item Unid. Quant. Descric&o do produto Valor Unit. Valor total

1 més 12  |Servico de hospedagem de e-mail instituci- | R$3.809,00 | R$45.708,00
onal — Google Workspace Business Starter.
Prestacdo de servicos de hospedagem de
100 (cem) contas de e-mail institucional por
meio da solugdo Google Workspace Busi-
ness Starter, com 30GB de armazenamento
por conta, utilizando painel de administra-
¢ao ja existente e mantendo o dominio sao-
josedavarginha.mg.gov.br. O servico deve
garantir a continuidade das contas atuais,
sem perda de dados, e incluir suporte téc-
nico basico a administracdo do sistema.

O prazo de vigéncia do presente instrumento € de 12 (doze) meses, a contar da data da

ltima assinatura no instrumento, podendo ser prorrogado através de termo aditivo.
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2 —-FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

A Fundamentacgédo do procedimento licitatério realizado e a descri¢céo da necessidade da
contratacdo, encontram-se pormenorizada em topico especifico do Documento de Formalizacao

de Demanda (DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.

3 — JUSTIFICATIVA PELA NAO UTILIZAGAO DO CATALOGO ELETRONICO DE

PADRONIZAGAO

Em consulta ao link https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao,
onde é possivel consultar o catalogo eletrénico de padronizacdo do governo, verifica-se que o
mesmo disponibiliza para consulta somente os itens agua mineral natural, sem gas, café e
acucar. Assim, ndo atendendo ao objeto desta contratacdo, justifica-se a ndo utilizacdo do
catalogo eletrbnico de padroniza¢do, em atendimento ao art. 19, 82° da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

4 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Tendo em vista a necessidade de garantir a continuidade e a seguranga da comunicacgao
institucional do Municipio de S&o José da Varginha/MG, por meio da prestacdo de servicos de
hospedagem de contas de e-mail institucional, utilizando a solu¢do Google Workspace Business
Starter, com 100 (cem) contas de 30GB cada, painel de administra¢éo ja existente e dominio
oficial saojosedavarginha.mg.gov.br, foi identificada a solugdo mais vantajosa para a
contratacdo: a realizagéo por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75 da Lei
n° 14.133/2021.

A contratacdo direta se mostra adequada para atender as necessidades da
Administragdo Municipal, tendo em vista a essencialidade e continuidade do servico de
comunicacao institucional via e-mail, que é utilizado rotineiramente por todos os setores da
Prefeitura. A medida busca garantir a manutencao do dominio oficial, a preservacdo dos dados
armazenados e a estabilidade das contas ja existentes, evitando prejuizos operacionais e riscos
a integridade das informacgdes publicas.

O servico sera prestado de forma remota, com inicio imediato apds a formalizacao
contratual, e incluird o suporte técnico basico a administracao do sistema, com orientacdes para
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criacdo, exclusao e gerenciamento de contas, bem como manutencdo do ambiente j& em uso. A
continuidade e a seguranga do servico de e-mail institucional sdo fundamentais para o
funcionamento da gestdo publica, incluindo comunicacdo interna, atendimento a populagéo,
envio de notificagBes oficiais e integracdo com sistemas administrativos.

A contratacdo direta permite a Administracdo selecionar empresa com capacidade
técnica comprovada na prestacao de servicos com a solucdo Google Workspace, assegurando
maior seguranca, qualidade e conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade, conforme preconiza a Lei n® 14.133/2021.

Portanto, a contratacé@o por dispensa de licitacdo revela-se a solugdo viavel e vantajosa
para o Municipio de Sado José da Varginha/MG, permitindo o atendimento imediato das
demandas da Administragdo com qualidade, responsabilidade e observancia plena ao interesse

publico.

5- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de
hospedagem de contas de e-mail institucional com a solu¢do Google Workspace Business
Starter devera atender aos seguintes requisitos, assegurando a continuidade da comunicagéo
oficial, a integridade das informagcBes publicas e o0 suporte adequado as atividades
administrativas da Prefeitura Municipal de Sdo José da Varginha/MG:

Qualidade e Seguranca dos Servigos:

e Hospedagem de Contas de E-mail: A empresa contratada devera fornecer e manter
ativas 100 (cem) contas de e-mail com 30GB de armazenamento individual, vinculadas
ao dominio oficial do Municipio (saojosedavarginha.mg.gov.br), utilizando a plataforma
Google Workspace Business Starter. A solugédo devera estar plenamente integrada ao
painel de administracéo j& existente, sem prejuizo das configuracdes atuais.

e Estabilidade, Seguranca e Suporte: Devera ser garantida a estabilidade do servico,
com alta disponibilidade e protecdo contra perda de dados, além de suporte técnico
remoto sempre que necessario, abrangendo operacdes de criacdo, exclusao,
gerenciamento de contas e resolucdo de eventuais falhas no sistema de e-mail

institucional.
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Condicbes de Execucdo e Atendimento:

e Execucdo Continua e Remota: Os servicos serdo prestados de forma continua e re-
mota, com inicio imediato ap6s a formalizacdo do contrato, conforme solicitacdo da Se-
cretaria Municipal de Administragdo. O atendimento técnico devera ser agil e eficiente,
com canais de comunicacao disponiveis durante o horario comercial.

e Gerenciamento Administrativo: A contratada devera prestar suporte ao setor respon-
savel pela administracdo das contas, orientando quanto ao uso da plataforma Google
Workspace, incluindo funcionalidades como Gmail, Drive, Agenda e outras integradas ao

pacote contratado.

Sustentabilidade e Eficiéncia:
e Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas sustentaveis, como 0 uso racional
dos recursos computacionais e o incentivo a digitalizagdo de processos internos, promo-
vendo eficiéncia, reducdo de custos operacionais e melhor desempenho da infraestrutura

tecnoldgica.

Conformidade Legal:
e Atendimento a Legislacdo Vigente: Os servicos prestados deverdo estar em
conformidade com a legislacdo aplicavel a administragdo publica, as normas de
seguranca da informacdo e as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°

13.709/2018).

Critério de Julgamento:
e Contratacdo por Dispensa de Licitagcdo: A contratacdo sera realizada com base no art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado do contrato e a
necessidade de assegurar, com celeridade e seguranga, a continuidade do servico

essencial de e-mail institucional, fundamental para a comunicacdo oficial e a gestdo

administrativa do Municipio de Sao José da Varginha/MG.

6 — EXECUGAO DO OBJETO

Os modelos de execuc¢éo do objeto, encontram-se pormenorizada em topico especifico

do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.
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7 — GESTAO DO CONTRATO

Os modelos de gestao do contrato, encontram-se pormenorizada em tépico especifico do

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.

8 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A afericdo da execucao contratual sera realizada conforme as diretrizes estabelecidas

neste Termo de Referéncia, considerando o0s seguintes critérios:

e Execucao Continua e Remota: Os servigos deverdo ser executados de forma continua
e exclusivamente remota, conforme demanda da Administracdo, garantindo a
disponibilidade e funcionamento pleno das contas de e-mail institucionais vinculadas a
solugdo Google Workspace Business Starter.

e Critérios de Verificacdo: A avaliagdo sera feita pelo responsavel designado pela
Administracdo, observando:

1. A manutencdo das 100 (cem) contas de e-mail ativas e operacionais;

2. A continuidade do ambiente atual, sem interrupgfes nos servigos de e-mail;

3. O correto funcionamento das ferramentas disponibilizadas pela plataforma Google
Workspace Business Starter;

4. O atendimento tempestivo das solicitacdes de suporte e gerenciamento técnico das
contas de e-mail;

5. A preservacéo e integridade dos dados e da estrutura administrativa da Prefeitura.

Critérios de Pagamento:

e Prazo: O pagamento serd efetuado até o dia 10 de cada més, mediante apresentacéo
da Nota Fiscal e atesto da execuc¢éo dos servi¢os pela Administracéo.

e Forma: O pagamento serd realizado por ordem bancéria, com crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

e Inconformidades: A constatacdo de falhas, interrupcbes injustificadas ou
descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar a recusa do atesto e a
suspensdo do pagamento até a regularizagdo dos servicos, sem Onus para a
Administracé@o. Aplicam-se, conforme o caso, as penalidades previstas no contrato.
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9 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de
hospedagem de contas de e-mail institucionais, com a solugdo Google Workspace Business
Starter, sera realizada por meio de dispensa de licitagéo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratacdo e a necessidade de garantir a
continuidade, a estabilidade e o suporte técnico qualificado das ferramentas de comunicacao
digital da Prefeitura Municipal de Sao José da Varginha/MG. O processo observara os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, bem como
0s critérios necessarios para a selecdo de fornecedor que comprove aptiddo técnica,

regularidade juridica e fiscal, e atuacao compativel com as exigéncias do servi¢o contratado.

Critérios de Habilitagéo:
e Habilitacdo Juridica: Ato constitutivo, contrato social ou estatuto da empresa e
comprovacao de regularidade juridica da administracao.
e Habilitac&o Fiscal, Social e Trabalhista: Certiddo de regularidade fiscal (RFB, INSS e
FGTS) e certiddo negativa de débitos trabalhistas.
e Qualificagdo Econémico-Financeira: Certiddo negativa de faléncia ou recuperagéo
judicial e comprovagéo de capacidade financeira (balango patrimonial ou documentos

equivalentes).

Esses critérios visam assegurar que a empresa contratada possua a estrutura e
regularidade necessarias para a adequada presta¢do dos servi¢os, garantindo a continuidade
das contas institucionais de e-mail, a integridade das informagfes e o pleno funcionamento da

solucdo Google Workspace Business Starter no ambito da Administragdo Municipal.

10 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$45.708,00 (quarenta e cinco mil, setecentos

e oito reais).

11 — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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Os recursos financeiros que faréo face as despesas decorrentes da presente contratacao
correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Dotacéo Ficha Fonte/ Origem

02.03.10.04.122.0053.2009 3.3.90.39.00 80 1.500.000.0000

No exercicio seguinte, o saldo remanescente as despesas relativas ao presente
instrumento sera empenhado oportunamente, a conta dos respectivos orgamentos, indicando-se
0s correspondentes créditos e empenhos para sua cobertura, cuja alocacao sera feita mediante
apostilamento.

12 — DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES

12.1. DA CONTRATADA:
12.1.1. Executar os servigos técnicos especializados de hospedagem de contas de e-mail insti-

tucionais por meio da solu¢cdo Google Workspace Business Starter, de forma continua e remota,
conforme as condicoes, prazos e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
contrato.

12.1.2. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacao juridica, fiscal,
trabalhista, econémico-financeira e técnica exigidas, comunicando imediatamente & Administra-
¢ao qualquer alteracao relevante que possa comprometer a execugao contratual.

12.1.3. Responsabilizar-se integralmente por eventuais prejuizos causados ao Municipio decor-
rentes de falhas, interrupc¢des indevidas ou omissfes na prestacdo dos servicos, inclusive por
condutas de seus prepostos.

12.1.4. Observar e cumprir todas as normas legais, regulamentares e administrativas aplicaveis
a execucdo do contrato, bem como as orientacdes técnicas expedidas pela Administracao Muni-
cipal.

12.1.5. Arcar com todos 0s encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente sobre a execucdo do contrato.

12.1.6. Corrigir, sem 6nus adicional para o Municipio, quaisquer falhas, omissdes ou irregulari-

dades identificadas nos servi¢os prestados, no prazo estabelecido pela Administracéo.
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12.1.7. Garantir o funcionamento estavel das contas de e-mail, a integridade das informacdes
armazenadas e a disponibilidade continua da solucéo contratada, com suporte técnico remoto
sempre que solicitado.

12.1.8. Garantir o sigilo e a confidencialidade de todas as informacg@es institucionais acessadas,
tratadas ou armazenadas durante a execugdo contratual.

12.1.9. Cumprir todas as demais obrigacdes previstas no contrato e em seus anexos, incluindo
suporte técnico, atendimento remoto e gestdo adequada das contas contratadas.

12.2. DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL (PREFEITURA)

12.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos, designando formalmente servidor res-
ponséavel, nos termos da legislagéo vigente.

12.2.2. Notificar a contratada sobre quaisquer inconformidades identificadas nos servigcos execu-
tados, fixando prazo razoavel para sua correcao ou adequacao.

12.2.3. Disponibilizar a contratada os dados, informacdes e documentos indispenséaveis a ade-
guada execucao dos servigos técnicos contratados.

12.2.4. Efetuar os pagamentos devidos conforme as condi¢gfes estabelecidas no contrato, medi-
ante apresentacdo da Nota Fiscal e do atesto pela fiscalizagéo contratual.

12.2.5. Rejeitar total ou parcialmente os servicos que ndo atendam as exigéncias técnicas ou

contratuais, determinando as providéncias cabiveis, sem prejuizo da aplicagédo de sangdes.

12.3. DAS PENALIDADES

12.3.1. A inexecugdo total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada implicara a apli-
cacdo das penalidades previstas no contrato e na legislacdo vigente, incluindo adverténcia,
multa, suspensédo temporaria de contratar com a Administracéo e rescisao contratual, sem pre-
juizo das demais sanc¢des cabiveis.

12.3.2. O atraso no pagamento por parte da Administracdo Municipal, quando n&o justificado,

podera ensejar a atualizacéo dos valores devidos, conforme os critérios legais aplicaveis.

Séo José da Varginha-MG, 05 de Junho de 2025.

Josiana Soares Carvalho Santana

Secretéria Municipal de Administragéo

Prefeitura Municipal S8o José da Varginha - CNPJ: 18.313.882/0001-00
PABX: (37) 3275-1221 (37) 3275-1137
Praga Séo José, 10 - Centro - S&o José da Varginha - Minas Gerais. CEP: 35.694-000

[@l http://sacjosedavarginha.mg.gov.br @ @prefeituradesacjosedavarginha ¥ faleconosco@saojosedavarginha.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL SAO JOSE DA VARGINHA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA PARA HABILITACAO

DECLARACAO UNIFICADA PARA HABILITACAO

A Prefeitura Municipal de S&o José da Varginha/MG
Ref.: DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

A empresa ......cccceeveveinnninnnnnnns inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n.l......cccevvvvvvevinennnnn, , sediado(a) na
................................... , €M ..cvvvvvevveeeee..doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) portador(a) da Carteira de Identidade n.° ................. , expedida pela
(0),e CPF N ..., , tendo em vista o que consta no Procedimento de Contratacao

direta n® 154/2025.

1- Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicio Federal.

2- Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificagdes do
objeto e os termos constantes neste Edital e seu(s) anexos, e que, concordamos
com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possuimos todas as
condigbes para atender e cumprir todas as exigéncias dos servicos ali contidas,
inclusive com relagcao a documentacéao, que esta sendo apresentada para fins de
habilitagao.

3- Declaramos que nossa proposta econémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
apresentacgao da proposta, sob pena de desclassificacao.

4- Declaramos de que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em

outras normas especificas.
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, de de 2025 .(Local) (Data)

(Nome, Funcéo na Empresa e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de S&o José da Varginha/MG
Ref.: DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

OBJETO:

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ENDERECO:

CNPJ Ne:

TELEFONE:

E-MAIL:

Iltem DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITA- | VALOR TOTAL
DO SERVICO RIO

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ (valor por extenso).
VALIDADE DA PROPOSTA: *Prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias.*

Declaramos que:
I.  Nos valores propostos estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens/na prestacao dos servigos.
II. Os servigos ofertados atenderao a todas as exigéncias do Edital respectivo, em especial

as do Termo de Referéncia Anexo |.
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(Local e data).

Nome e assinatura do responséavel legal pela empresa
RG e CPF do responsével
Cargo do responsavel

(Se for procurador, deverd comprovar mediante procurac¢ao)
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